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1. ANTES DE EMPEZAR

A. Compruebe si dispone de toda la documentacion que tendrd que aportar para
solicitar la admisidn a un master. En el siguiente enlace podra consultar dicha
documentaciéon:  https://www.ucm.es/documentacion-a-aportar-en-la-solicitud-
de-preinscripcion-on-line

B. Para acceder a la plataforma necesitard introducir un correo electrénico. A la
direccion electrdnica que proporcione se enviardn todas las comunicaciones y
notificaciones relativas al proceso de admision, por lo que se recomienda que se
consulte con asiduidad. La Seccion de Admision utilizara las direcciones
de admisionmasteres@ucm.es, appmaster@ucm.es o noreply@ucm.es, por lo
que es aconsejable que las guarde para evitar problemas (si sus estudios son ajenos
al EEES y tiene que pasar por la Comprobacién del Nivel de Formacion en el
Negociado de Convalidaciones afiada también convalid@ucm.es a sus contactos).
No obstante, le recomendamos que también revise los correos no deseados o el
correo spam.

C. Su preinscripcién quedara registrada en el momento en el que de al botdn de
“Finalizar Preinscripcion” aunque podra volver a acceder a ella para modificar la
eleccién de masteres y aportar nueva documentacion.

D. Los cambios en la eleccion de masteres y de orden de preferencia se podran
modificar, dentro del plazo de preinscripcion. En ningin momento se podran
realizar dichos cambios una vez cerrado el plazo oficial de preinscripcion publicado
en la web.

E. Laaplicacidén se cierra el ultimo dia del plazo de admisién y permanece abierta SOLO
para aquellos solicitantes que, habiendo hecho su solicitud dentro del plazo,
necesitaran cargar documentacion pendiente o adicional.


https://www.ucm.es/documentacion-a-aportar-en-la-solicitud-de-preinscripcion-on-line
https://www.ucm.es/documentacion-a-aportar-en-la-solicitud-de-preinscripcion-on-line
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2. COMO ME PREINSCRIBO EN UN MASTER

1. En primer lugar, debes entrar en la pagina de la Universidad Complutense de Madrid,
y seleccionar la opcidn Estudiar/Estudios.
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UcM Estudiar Imvestigar Internacional Vida universitaria

Pruebas de acceso a Lrado TRIBUNA
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Admision a la Universidad

La informacién que te conecta
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Matricula con tu universidad

Practicas y empleo

Becas y ayudas

Estudiantes internacionales

Formacién Permanente

Cursos de Verano El Escorial

Escuela Complutense de Verano

El descubridor de  las®

Horaries de las Bibliatecas de la Universidad
Complutense

Noticias
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2. Enlasiguiente pagina, haz click en la opcion Masteres Universitarios.

Navegar identificado Buscar en la web Q Il

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID

UCM Estudiar Investigar Internacional Vida universitaria

Portada / Estudiar / Estudios ofertados

Estudios ofertados

. P ® Formacién Permanente
® Gradoy Doble Crado ® Plan para la Internacionalizacion para la

Docencia Titulos que exigen titulacion universitaria

® Masteres Universitarios

B L previa:
—_— ® Instruccion para la tramitacion de

L > . i

reconacimiento mutuc para la obtencion :)A_aslter prjp;} P
. . - . N . L - ® Diploma de Especializacion
® Estudiar en inglés simultanea de una titulacion espafolay P P
. ® Experto

® Titulaciones Internacionales otra extranjera

Titulos que no exigen titulacion
® Formacion complementaria universitaria previa:
Grupos Cero. Idiomas, Asignaturas Transversales,

P ® Diploma de Formacién Permanente
Informética

® Certificado de Formacion Permanente

® Estudiantes Visitantes
Informacién para el acceso de estudiantes
visitantes



http://www.ucm.es/
http://www.ucm.es/
http://www.ucm.es/
http://www.ucm.es/
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A continuaciodn, elige la opcidn Admisién a Master.

UNIVERSIDATD

COMPLUTENSE

MADRID
UcM Estudiar Investigar
Portada / Estudiar / Estudios ofertados /| Masteres Universitarios

Masteres Universitarios

Relacion de Masteres

Oficiales ofertados | = Admision a Master |
® Curso ® Matricula de Masteres
® Curso

® Becas

® Masteres con oferta en inglés Normativa de Masteres

® Masteres con oferta en otros idiomas . _
® Ordenacién de las ensenanzas

® Masteres con oferta de grupo on line & Trabajo Fin de Master (TFM)

Normativa y Documentacion

Internacional

Acceso a estudios de Master

Vida universitaria

Procedimientos especificos

® Autorizacion o permiso de acceso para
extranjeros
Procedentes de sistemas ajenos al Espacio Europeo

de Educacion Superior

® Solicitud de Adaptacion de Masteres
Exclusivamente de masteres extinguidos al
equivalente

® Convocatoria extraordinaria de febrero.
Fin de estudios de master.

Otros programas

® Programa de Estudiantes Visitantes

4. Por Ultimo, dentro de “Aplicacion Online de solicitud de Admisiéon”.

' COMPLUTENSE

MADRID

UCM Estudiar Investigar

Portada / Estudlar / [..] / Masteres Universitarlos / Admision a Master

Admision a Master

® Plazos

» Regquisitos

I ® Aplicacion Online de solicitud de Admision I

® Resultados y reclamacion de la admisién a masteres

® Precios publicos

m Admision a Masteres Erasmus Mundus

Normativa y convocatorias de admision.

® Convocatoria curso 2021-22 de masteres no habilitantes.
® Convacatoria cursa 2020-21 de masteres no habilitantes,

® Convocatoria curso 2020-21 para Master de Psicologia General Sanitaria v Master de
Formacion del Profesorado de ESO y Bachillerato, FP y Ensenanzas de Idiomas,

® Normativa sobre ordenacion de las ensenanzas universitarias oficiales

® Procedimiento de admision a estudios de master universitario en la UCM.

© 0 O d® e

Internacional

Vida universitaria

AVISO IMPORTANTE

xnal, como

a Master atendera c

correa electronico: ad sterofigucm.es

Consulta las BECAS disponibles

en el siguiente enlace

m Becas Internacionales para estudiantes de
América Latina y El Caribe

m Ayudas de matricula para estudiantes
extracomunitarios no residentes en Espaia
o la LE

Informacion de interés para

ESTUDIANTES EXTRANIEROS AQUI
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* Antes de seleccionar la Aplicacion Online de solicitud de Admision
correspondiente segin el master que va a solicitar lea detenidamente las
indicaciones que le aparecen anteriormente.
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UcM Estudiar Investigar Internacional Vida universitaria

Ap

sicn a Master n Online de solicltud de Admisién

Portada

Aplicacion Online de solicitud de Admision

IMPORTANTE: Antes de acceder a la aplicacion
n Verificacién de plazos y oferta,

» 5ivas a solicitar plaza en los masteres de Psicologia General Sanitaria, Acceso a la profesién de Abegado o Forma
i

ién del Profesorado. verifica agui los

cificos ¢

plazos e

® Sivas a solicitar plaza en ¢

= Revisa agui la documentacion ne

la plataforma se reall

i tienes cuenta @ucm.es la |

w 5ivas a acceder con un correo electrénico externo prim
n ntrasefia de acceso.

lquier otro master, verlfica aqul los plazos publicados v los masteres gue ofertan plazas porc ada ung de ellgs,
ria segun el pais donde hayas cursado los estudios que te dan acceso a Master.
nembre de usuarlo y contrasefia

bir

rando la misma con
© ‘nombre de usuarlo”y

utilizar cama "no

usuario”
eras Introducirlo

acce sefia gue tengas.

sar “Entrar” para que el sistema te envie

Admisian utilizara las direcciones de ofigucm.es o r@ucm.es, debe guardarlas como contactos para evitar desvios a

én convalid@ucm.es

MO COMeo no do. (5i sus estudios so » & Master anada tam|

s al EEES y precisa tramitar el Permiso de

Aplicacion Online de solicitud de admision. Manual

® Aplicacion general para masteres universitarios L

cargar aqui
® Especifica para Master en Psicologia General Sanitaria

® Especifica para Master en Formacion del Profesorado

© 0 O0Od @6

A partir de este momento comienza el proceso de preinscripcion:

= Si tienes una cuenta de correo institucional de la Universidad Complutense de
Madrid (hombredecuenta@ucm.es), utilizala como Nombre de usuario usando la
contraseia habitual asociada a dicha cuenta.

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID
[Masteres de la UCM (Curso 2021/2022)

Sitio web para realizar solicitudes de acceso y admisién a masteres de la Universidad Complutense de Madrid.

La entrada supone la aceptacién de las
condiciones de uso y politica de
privacidad (leer)

Nombre de usuario:!

Contraseiia:

= Si usted tiene una cuenta de correo electrénico de la Universidad Complutense de Madrid, utilice como Nombre de usuario su direccién de correo de la Universidad Complutense de
Madrid, y como Contrasefia, |la que utilice para entrar en esa cuenta de correo. Ejemplo de Nombre de usuario: nombredecuenta@estumail.ucm.es.

= Si usted no tiene una cuenta de correo electrénico de la Universidad Complutense de Madrid debe solicitar acceso a |a aplicacion utilizando como Nombre de usuario su direccion de
correo externa a la Universidad y pulsande "Entrar”, el sistema le remitira a dicho correo una Contrasefia. Esta accion la puede repetir si ya le hemos enviadoe una Contrasefia y se
ha olvidado la que le mandamos, teniendo en cuenta que cada vez que le enviamos una nueva, el sistema anula las anteriores que le hayamos enviado.
Una vez obtenida la Contrasefia debe utilizarse como Nombre de usuario su direccién de correo electrénico, y como Contrasefia la que se le ha enviado por correo
electrénico a la cuenta.

Universidad Complutense de Madrid Compatibilidad de navegadores
Ciudad Universitaria - 28040 Madrid
Tel. +34 914520400
appmaster@ucm.es, admisionmasterofi@ucm.es, convalid@ucm.es
© UCM 2021
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= Si NO tienes una cuenta de correo electrénico de la Universidad Complutense de
Madrid, o se te ha olvidado la ultima que te enviamos, introduce en Nombre de
usuario una cuenta de correo electréonico externa(Gmail, Hotmail, etc.), y pincha en
Entrar. Recibiras, en la cuenta de correo indicada, un mensaje comunicandote la
Contraseia de acceso.

AN Al \
Buscer en le Vel m Med &8 blogueds
T ree

Gmail

Redactar

Rocibidos (5)
Buzz #®

"

= Nombre de usuario: matriculate@gmail.com
Contrasena: ep1383o0a

Para poder entrar en la aplicacion para solicitar las preinscripciones a los masteres de la
Universidad Complutense de Madrid para el curso 2017/2018, tiene que entrar en
https://preinscripcionmof.ucm.es/ e introducir los siguientes datos:

Nombre de usuario: matriculate @gmail.com

Contrasefia: ep1383o0a

Le recordamos que estos datos sdlo podran ser utilizados hasta: 01/Mayo,/2018 11.35:50

Para entrar en la aplicacidn, introduce tu correo electrénico y la contrasefia recibida.

UNIVERSIDAD

- COMPLUTENSE

L AL

Sitioc web para realizar salicitudes de acceso y admisién a masteres de la Universidad Complutense de Madrid.

L4 La entrada supone la aceptacion de las
Nombre de usuario: condiciones de uso y politica de
Contrasefia: privacidad (leer)

‘ Entrar ‘

= Si usted tiene una cuenta de correo electrdnico de la Universidad Complutense de Madrid, utilice como Nombre de usuario su direccidn de correo de la Universidad Complutense de
Madrid, y como Contrasefia, la que utilice para entrar en esa cuenta de correo. Ejemplo de Nombre de usuario: nombredecuenta@estumail.ucm.es.

= Si usted no tiene una cuenta de correo electrénico de la Universidad Complutense de Madrid debe solicitar acceso a la aplicacién utilizando como Nombre de usuario su direccion de
correo externa a la Universidad y pulsando "Entrar”, el sistema le remitird a dicho correo una Contrasefia. Esta accién la puede repetir si ya le hemos enviado una Contrasefia y se
ha olvidado Ia que le mandamos, teniendo en cuenta que cada vez que le enviamos una nueva, el sistema anula las anteriores que le hayamos enviado.
Una vez obtenida la Contrasefia debe utilizarse como Nombre de usuario su direccion de correo electrénico, y como Contrasefia la que se le ha enviado por correo
electrénico a la cuenta.

Universidad Complutense de Madrid Compatibilidad de nave:
Ciudad Universitaria - 28040 Madrid
Tel. +34 914520400
appmaster@ucm.es, admisionmasterofi@ucm. es, convalid@ucm.es
© UCM 2021

Al pinchar en Entrar accedes a la aplicacion y verds que hay una serie de pasos indicados con
numeros:
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1. Enel primer paso debes completar la informacién solicitada

e Datos personales
e Datos de contacto
e Estudios realizados que le permiten realizar la solicitud de inscripcion a un
master de la UCM.
= En “tipo de titulacion” debes desplegar el menu para elegir el titulo de los
estudios previos que te dan acceso a estudios de master. Las opciones son:
v’ Titulo oficial de la Universidad Complutense de Madrid.
v’ Titulo oficial espafiol no perteneciente a la UCM.
v Titulo expedido por una Institucion de Ensefianza Superior del Espacio
Europeo que no sea de Espafia.
v’ Titulo de sistemas educativos ajenos al EEES.
v’ Titulo extranjero Homologado o Declarado equivalente a nivel de grado a
nivel de grado o nivel académico equivalente por el Ministerio competente
de Espafia.

= También tendrds que elegir en el desplegable “Nombre completo del Titulo” la
titulacién cursada con la que estas accediendo.
Si no encuentras la Denominacion en el menu desplegable, elige la opcién Otra
y en el cuadro de didlogo podras escribir la Denominacion correspondiente (por
ejemplo, Documentacion).

o6 Modificando datos personales  Preinscripdion

Datos personales. Dalos de contacto

Otros datos

iVoy a necesitar tramitar visado para acudir a Fspafia?
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= Debes indicar si has finalizado o no tus estudios previos en el apartado Estudios
finalizados: senalando si se han finalizado, o no, en el momento de realizar la
preinscripcion.
Si se han finalizado debes indicar la fecha de finalizacién.

NOTA: Si accedes con estudios ajenos al EEES, deberas acceder con estudios finalizados.
Si accedes con estudios sin finalizar el programa te sefialara un aviso en el que te indicara
gue para poder finalizar la inscripcidn debes estar ya titulado.

Provincia:™ | MADRID s ¢{Discapacitado?: []

éDeportista de elite?: [

Estudios de acceso

Acceso por:” | Titulo Oficial de la Universidad Complutense de Madrid v
Denominacion:* [ OTRA v | |DOCUMENTACION
e "'UNiUéPQSiD'éb T ——
Pais® | ESPANA v

Estudios finalizados™: Ono

i i (Especificar afio)

campos obligatorios

PROTECCION DE DATOS: Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el ficherao ADMISION PRIMER
¥ SEGUNDO CICLO, cuya finalidad es el soporte en los procesos de admision en las universidades pablicas de
Madrid/reparto de plazas universitarias, comunicacién y resolucion de recursos. El drgano responsable del fichero es el
Vicerrectorado de Estudiantes y |la direccion donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion ante el mismo es en la Avda. de Séneca, 2, 28040-MADRID. Todo lo cual se informa en
cumplimiento del articulo § de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter

= Por ultimo, podras indicar si vas a necesitar tramitar un visado de estudios para
acudir a Espaiia. En el caso de que lo precises debes indicar la ciudad donde se
sitla la embajada en la que tendras que tramitar dicho visado (Este campo es
importante porque si resultas admitido/a en un mdster podrds descargarte una
carta de visado con informacion adicional junto con tu carta de admision siempre
y cuando hayas marcado el Si).

éVoy a necesitar tramitar visado para acudir a Espafia?

<7 v

Campos obligatorios
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éVoy a necesitar tramitar visado para acudir a Espana?

Si (Especificar la ciudad donde esta la embajada o consultado de Esparia donde realizaran la solicitud) v

i?
No

xCa-‘r\pc»s obligatorios

Si (Especificar la dudad donde esta la embajada o consultado de Espaia donde realizaran la solicitud)

Una vez finalizado todo lo anterior deberas dar al botén de enviar.

2. Este paso se denomina “Elegir masteres” donde tendras que seleccionar el/los master/es
en los que desees preinscribirte (maximo tres).

UNIVERSIDATPD

- COMPLUTENSE

Eaid MADRID
Masteres de la UCM (Curso 2023/2024)

Proeanbo M M

EPSaIir

o =

ales Elegir masteres

modificaciones

# Continuar

Artes y Humanidades

] Doble Master en Lengua Francesa Aplicada
(UCM U. Paris Serbona) y Formacion del
Profesorado (UCM) (Mas informacion)

[ Master Universitario en Disefio

Master Universitario en El Patrimonio
Cultural en el Siglo XXI: Gestion e Investigacion

Master Universitario en Escritura Creativa

[J master Universitario en Estudios Avanzados
de Museos y Patrimonio Histdrico-Artistico

[ Master Universitario en Estudios Avanzados
en Historia del Arte Espaficl

[[J Master Universitario en Estudios Cldsicos
(Especialidad Filologia Clasica) / Conjunto con
UAM y UAH

[J master Universitario en Estudios Medievales

Seleccione como Maximo 3 de los masteres a los que desea preinscribirse y pinche el botdn Salvar

Impartidos en Universidad Complutense de Madrid

[J Mdster Universitario en Ciencias de las
Religiones

[J Mdster Universitario en Conservacin del
Patrimonio Cultural

[J Master Universitario en Educacién Artistica
en Instituciones Sociales y Culturales

[J Master Universitario en Epistemologia de las
Ciencias Naturales y Socizles

[J Master Universitario en Espafiol como
Segunda Lengua (Mas informacion)

[J Mdster Universitario en Estudios Avanzados
en Filosofia

[J master Universitario en Estudios Clasicos
(Especialidad Cultura Clasica) / Conjunto con
UAM y UAH

[J Mdster Universitario en Estudios
Interculturales Europeos

[J Master Universitario en Estudios Literarios
[J Mdster Universitario en Estudios
MNorteamericanos

Una vez seleccionados los masteres que te interesen debes hacer click en el botén Continuar.

10
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A continuacién, te aparecerd una ventana donde debes seleccionar el orden de preferencia
de los masteres seleccionados.

fasteres de la UCM (Curso 2019/2020)

Seleccione el orden de preferencia que le interesa y pinche en Continuar

Master Universitario en Patrimonio Histérico Escrito {Universidad Complutense de Madrid)

Orden ¥ Master Universitario en Psicoandlisis y Teoria de la Cultura (Universidad Complutense de Madrid)

Orden ¥ Master Universitario en Psicologia del Trabajo y de las Organizaciones y Gestién de Recursos Humanos (Universidad Complutense de Madrid)

Continuar

Universidad Complutense de Madrid
Ciudad Universitaria - 28040 Madrid
Tel. +34 914520400
masteroficial@rect.ucm.es
@ UCM 2019

Una vez seleccionado el orden de preferencia de los tres masteres, tendras que darle al
botdn de continuar.

Si nos has finalizado la solicitud puedes cambiar los masteres seleccionados mientras que el
plazo de preinscripcion siga abierto. Una vez realizado dicho cambio tienes que dar a “salvar
modificaciones” y te volvera a dar la opcién de reordenar la preferencia de los masteres.

UNIVERSIDATD

COMPLUTENSE

MADRID ProBanpDo M M

Masteres de la UCM (Curso 2023/2024) (£ salir

@ ©

Datos personales Elegir masteres

Seleccione como maximo 3 de los masteres a los que desea preinscribirse y pinche el botan Salvar
meodificaciones

Salvar modificaciones

Impartidos en Universidad Complutense de Madrid

Artes y Humanidades

[J Doble Master en Lengua Francesa Aplicada [J Master Universitario en Ciencias de las

(UCM L. Paris Sorbona) y Formacion del Religiones

Profesorado (UCM) (Mas informacion} [J Master Universitario en Conservacion del
Patrimonio Cultural

[J Master Universitario en Disefio [J Master Universitario en Educacién Artistica
en Instituciones Sociales y Culturales

(0 mMaster Universitario en Epistemologia de las
Ciencias Naturales y Sociales

[J Master Universitario en Espaficl como [J Master Universitario en Estudios Avanzados

Segunda Lengua (Mas infoermacion) de Museos y Patrimonio Historico-Artistico

’_|hd|'+ Bl H S H | = P H A A ’_|l..'l'-vl- | P i+ H | = WS A e
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El orden de preferencia lo puedes modificar en cualquier momento siempre que esté el
periodo de preinscripcion abierto (no se podra hacer en el periodo de subsanacion de
documentacion), para ello tendras el botéon “Cambiar orden de preferencia”.

UNIVERSIDATD

COMPLUTENSE

v MADRID
Misteres de la UCM (Curso 2023/2024) [3 sali

Inicio | Datos personales | | Cargar documentos | Decumentos cargados || Preinscripciones
Su solicitud se ha completado y confirmado, no obstante, si lo desea, podra incorporar nueva documentacion hasta el 28 de Febrero de 2023.

Si lo desea, puede descargar un archivo PDF con el resguarde de preinscripcion.

Masteres en los que esta preinscrito en la convocatoria actual por orden de preferencia. I Cambiar orden de preferencia

1. Master Universitario en Estudios Literarios impartido en: Universidad Complutense de Madrid
2. Master Universitario en Estudios Avanzados en Filosofia impartido en: Universidad Complutense de Madrid
3. Master Universitario en Escritura Creativa impartido en: Universidad Complutense de Madrid
Seleccione como maximo 3 de los masteres a los que desea preinscribirse y pinche el botén Salvar modificaciones
Salvar modificaciones

Impartidos en Universidad Complutense de Madrid

Artes y Humanidades

[J Master Universitario en Ciencias de las Religiones [ Master Universitario en Conservacion del Patrimonio Cultural

[0 Master Universitario en Disefio [ Méster Universitario en Educacion Artistica en Instituciones
Sociales y Culturales

[0 Master Universitario en El Patrimonio Cultural en el Siglo XXI: [ Mdster Universitario en Episternologia de las Ciencias

Gestion e Investigacion Maturales y Sociales

[ Master Universitario en Espafiol como Segunda Lengua { Mas
informacién )

[ Master Universitario en Estudios Avanzados de Museos y

Patrimonio Historico-Artistico [J méster Universitario en Estudios Avanzados en Historia del
Arte Espariol

[J Master Universitario en Estudios Cldsicos {Espedalidad Cultura [J Mdster Universitario en Estudios Clisicos (Especialidad

Clasica) / Conjunto con UAM y UAH Filologia Clasica) / Conjunto con UAM y UAH

[ Mdster Universitario en Estudios Interculturales Europeos

[J master Universitario en Estudios Medievales [ master Universitario en Estudios Norteamericanos

3. El tercer paso se denomina: “Documentacién Obligatoria” en la que debes aportar la
documentacion solicitada y que podra consultar en el siguiente enlace:
https://www.ucm.es/documentacion-a-aportar-en-la-solicitud-de-preinscripcion-on-
line

Antes de que se listen los documentos a cargar tendremos que marcar un check con el

gue declaramos que los documentos que presentamos en la aplicaciéon de Admision

a Master son el reflejo veraz y exacto de los originales que obran en tu poder y que
seran presentados en caso de ser requeridos.
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Datos personales  Elegir masteres Documentacion
obligatoria

[ Declaro bajo mi responsabilidad que los documentos que presento en la aplicacién de Admisién a
Master son el reflejo veraz y exacto de los originales que obran en mi poder y que seran presentados en
caso de ser requeridos.

Conozco que la inexactitud, falsedad u omisién en cualquier documento necesario o la no presentacién de la
documentacidn gque sea requerida, conllevara la anulacion del presente procedimiento, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a gque hubiera lugar. segun lo establecido en el articulo 69 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre Procedimiento Administrative Comuin de las Administraciones Publicas. En caso
de haber logrado una plaza para cursar un Master Universitario en la UCM dicho incumplimiento significara la
pérdida de |z plaza asignada y la anulacion de la matricula en dichos estudios.

Al ir cargando los documentos se ird cambiando a verde el color de los puntos. Que un
documento esté en verde no implica que este documento sea el correcto. La Seccidn de
Admisidn a Mdsteres revisara dicha documentacion.

Segun se vayan cargando los documentos aparecerd la informaciéon del uUltimo documento
cargado en la parte superior que nos indicarda que el documento ha sido cargado
correctamente.

Se puede cargar mas de un documento pinchando sobre el mismo nombre del documento

preconfigurado, pero no sobreescribirad ni eliminara el anterior archivo aportado, si no que
saldran dos archivos bajo el mismo nombre.
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o o @

Datos personales Elegir masteres  Documentacion
obligatoria

@

Declaro bajo mi responsabilidad que los documentos que presento en la aplicacion de Admision a
Master son el reflejo veraz y exacto de los originales que obran en mi poder y que serdn presentados
en caso de ser requeridos.

Conozco que la inexactitud, falsedad u omisién en cualquier documento necesario o la no presentacidn de
la documentacion que sea requerida, conllevara la anulacidn del presente procedimiento, sin perjuicio de
las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar. segun lo establecido en el
articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre Procedimiento Administrative Comidn de las
Administraciones Piiblicas. En caso de haber logrado una plaza para cursar un Master Universitario en la
UCM diche incumplimiento significara la pérdida de la plaza asignada y la anulacién de la matricula en
dichos estudios.

Informacién de la documentacién entregada

Titulo del Certificado de notas {con asignaturas, créditos y nota media) o
documento: SET

Fecha de carga: 2023/01/24 10:27:19
Fichero cargado: calendario final.pdf

Para continuar con la solicitud de admision, es imprescindible que adjunte la documentacion gue mas
abajo se indica, incluyendo cada documento en el apartado correspondiente. Al seleccionar un documento, se
mostrara un formulario desde el que podra "Examinar" el fichero que contiene el documento a cargar, a
continuacion, ejecute el botén Enviar datos. Si el documento queda cargado correctamente |, aparecera
marcado con el simbolo @; en caso contrario aparecera este simbolo @. Desde esta pantalla puede cargar el
resto de documentacidn, seleccionando el documento correspondiente en 1a relacidén. Podra seguir
aportando mas documentacion una vez que haya finalizado todo el proceso.

@ certificado de notas (con asignaturas, créditos y nota media) o SET 1
@ curriculum vitae 1

© DNI, NIE o Pasaporte 1
@ Otra documentacion que desea aportar

Aviso: No se podran eliminar los documentos cargados. En caso de subir un archivo por

error bajo un nombre que no le corresponde vuelve a cargar el documento correcto
pinchando sobre el mismo.

En caso de duplicidad del documento la seccion de Admision a Masteres validara el ultimo
aportado segun la fecha y hora.
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Hasta que no esté toda la documentacioén obligatoria cargada (todos los puntos en verde) no
aparecera el botén que nos permita pasar a la siguiente pagina.

o o 2]

Datos personales Elegir masteres Documentacion obligatoria

Dar por finalizado el aporte de documentacion y pasar al siguiente paso

o presen n d
dimiento Administra

Informacidn de la documentacion entregada

Titulo del documento: Titulo Oficial
Fecha de carga: 2023/01/19 13:10:54
Fichero cargado: calendario final (1).pdf

Para continuar con la selicitud de admisién, es imprescindible que adjunte la documentacién que mas abajo se indica, incluyendo cada documento en el apartado correspondiente. Al se|
que contiene el documento a cargar, a continuacidn, ejecute el botdn Enviar datos. Si el documento queda cargado correctamente , aparecera marcado con el simbolo @; en caso contrario
seleccionande el documento correspondiente en |a relacién. Podra seguir aportando mas documentacién una vez que haya finalizado todo el proceso.

@ certificado de notas (con asignaturas, créditos y nota media) 1
@ curriculum vitae !

@ DNI, NIE o Pasaporte !

@ Equivalencia de Nota Media (MEFP) 1

@ Nivel B2 de Espaiiol 2

@ Nivel B2 de Inglés ?

@ Nivel C1 de Inglés 3

@ Titulo Oficial 1

@ Otra documentacion que desea aportar
I Dar por finalizado el aporte de documentacion y pasar al siguiente paso I

1 pocumentacién necesaria para:
» Todos los masteres

2 pocumentacién necesaria para:
» Master Universitario en Auditoria y Contabilidad
3 Documentacién necesaria para:
= Master Universitario en Lingiiistica Inglesa: Nuevas Aplicaciones y Comunicacién Internacional

Para afiadir documentacion adicional esta el apartado “Otra documentacion que desea
aportar”

O En el campo de “Titulo de documento” te recomendamos que pongas un
nombre descriptivo a cada documento (ejemplo: Titulo Oficial, Certificacion
Académica Oficial, Curriculum Vitae...)

@ Otra documentacidn que desea aportar

Titulo del documento:

Ficherc en formato jpg o pdf:*| Seleccionar archivo | Minglin archivo seleccionado
{Maximo 5M)

| Enviar datos |

Campos obligatorios
. cumentacion necesaria para
*» Todos los masteres
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0 Y con el botdn “seleccionar archivo” elegimos los ficheros correspondientes.

w2, Universidad
T Carga de archivos ri”gl
Buscat en: | (L] Mis documentos ~ 5 i 0
Ms ¢ : S - = W Ayuda Salir|
' ,_jlr‘h mlsica lg;]a‘sﬂ‘hcidemas generales. X5
| Nu ()Mis eBooks (58 Mis carpetas para compartir
| Documentos | SIMis Webs E)s10-ncidendas. LS
recientes ) Alkova Ee10-incidencias generales, x5
T - (5] Mis archivos de origen de datos [Z] No_google.txt
Fi B |_JDescargas -_ - i
( Eicitodc (2} tis imagenes r-_'Exnedente académico.pdf
2 CUpdaters e
E - | Downloads E:_]d.n_peﬁdm .mdb.accdb
/ \_JMis archivos rechidos ) Curriculum 2005.doc
1. ™ is videos = Curriculum. pdf
Mis documentos My Abums
\_JMis proyectos de Adobe Captivate
g’ @ bookmark. htm
Defaul.
Mi PC . e
Mis sitios dered  Tipa: Todos los archivos bt
Visualizar: Sélo texto | Normal | Grande | Pequefio | Alto contraste Jueves, 4 de enero de 2018

v, Universidad

-

Misteres de 1n UCM (Cursa 2017/2018) b Aota

Complutense

Madrid  OSCAR MARTINEZ MARTINEZ

Nuevo documento  Documentos cargados Datos personales  Preinscripciones

Titulo del documento:” [Expediente académico
Fichero en formato jpg o pdf:* |CADocuments and Setings\omartinmiMis documentos
(Maximo 5M)

Universidad Complutense de Madrid
Ciudad Universitaria — 28041 Madrid
©UCM 2018

Por ultimo, tienes que pulsar el botén Enviar datos.

Podras subir tantos documentos como como consideres necesarios. Pero recuerda que, sélo
se aceptaran archivos con extension .jpg o pdf y con un tamaiio maximo de 5M.

IMPORTANTE: Deberds consultar en la pagina web del master si requiere de documentacion
adicional ya que la aplicacién no solicita esta documentacidn para todos los masteres.
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4. El cuarto paso recibira diferente denominacién dependiendo de la via de acceso vy los

datos que hayamos indicado. Las distintas denominaciones que nos podremos encontrar
seran:

4.1 Compromiso de Titulacién
4.2 Comprobacidn del Nivel de Formacién
4.3  Finalizar Preinscripcion

4.1 Compromiso de Titulacidn. Este paso nos aparecera por haber indicado que no hemos
finalizado nuestros estudios. Se trata de adquirir el compromiso de que vamos a finalizar los
estudios de grado antes del inicio de las clases del master.

Masteres de la UCM (Curso 2023/2024) E’Salir

8 e e e

Compromiso de
Titulacion.

En la UCM no sera de aplicacion el articulo 18.4 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el
que se establece la organizacion de las ensenanzas universitarias y de procedimiento de aseguramiento de su
calidad. Por este motivo y no habiendo aun finalizado los estudios previos que dan acceso a Master

Universitario, me comprometo a finalizarlos el curso académico anterior al inicio del master y a solicitar
y presentar el titulo universitario (o resguardo del abono de la expedicion del mismo).

Asi mismo conozco que, habiendo logrado una plaza para cursar Master Oficial, en caso de no cumplir con el
requisito de finalizacion de los estudios y presentacion del titulo oficial, perderé la plaza asignada y mi matricula
serd anulada.

4.2 Comprobacion del Nivel de Formacidn. Este paso solo sera visible para alumnos con
Titulacion perteneciente a sistemas educativos ajenos al EEES.

Se trata de confirmar que has sido informado de que tienes que entregar la documentacién legalizada
para la Comprobacion del Nivel de Formacién que debe llevar a cabo la UCM y de que conoces las
normas para su tramitacion (https://www.ucm.es/autorizacion-o-permiso).
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Comprobacién del nivel de
formacion de estudios
ajenos al EEES

[J Me comprometo, en caso de LOGRAR PLAZA para cursar un master en la UCM, a entregar la documentacién LEGALIZADA (y traducida si
corresponde) segln consta en las normas del enlace web https://www.ucm.es/comprobacion-nivel-formacion para dar por finalizda la comprobacion de
que el nivel de formacién de mis estudios es equivalente a los correspondientes titulos universitarios oficiales espafioles y por tante puedo
cursar un master universitario oficial en la UCM.

Asf mismo declare conocer que en caso de no hacer entrega de los documentos legalizados (y traducidos si corresponde) en las vias
proporcionadas en dicho enlace anterior, perderé la plaza asignada y mi matricula sera anulada.

Universidad Complutense de Madrid
Ciudad Universitaria - 28040 Madrid
Tel. +34 914520400
appmaster@ucm.es, admisionmasteres@ucm.es, convalid@ucm.es
© UCM 2023

4.3 Finalizar Preinscripcion. Este seria el Ultimo paso de la preinscripcion en el que nos hara
un resumen de los datos que hemos ido introduciendo y que deberemos revisar antes de
finalizar la solicitud.

Masteres de la UCM (Curso 2023/2024) [= salir

© o o

Datos personales Elegir masteres Docu s al Finalizar preinscripcion

Revisa los datos de la solicitud, y si todos son correctos, pincha en el botén Finalizar preinscripcion

Masteres solicitados por orden de preferencia
1. Master Universitario en Estudios Norteamericanos. Universidad Complutense de Madrid
2. Master Universitario en Estudios Literarios. Universidad Complutense de Madrid

Documentos obligatorios aportados Fecha

Certificado de notas (con asignaturas, créditos y nota media) o SET 19/01/2023 13:42:14
Titulo Oficial 19/01/2023 13:10:54
Mivel C1 de Inglés 19/01/2023 13:10:35
Nivel B2 de Inglés 19/01/2023 11:16:17
MNivel B2 de Espafiol 19/01/2023 11:16:04
Equivalencia de MNota Media (MEFF) 19/01/2023 11:15:01
DNI, NIE o Pasaporte 18/01/2023 13:34:29
Curriculum vitas 18/01/2023 13:33:46
Certificado de notas (con asignaturas, créditos y nota media} 18/01/2023 13:32:41
Certificade de notas (con asignaturas, créditos y nota media) 18/01/2023 13:31:42

Datos DEI’SDITE”GS
Identificacion: 012345
MNombre: Probando R
Primer apellido: M
Segundo apellido: M
Sexo: Mujer
MNacionalidad: ANGOLA
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Otros datos
<Con discapacidad?:
éDeportista de alto
nivel?:
Estudios de acceso

Acceso por: Titulo de sistema educativo ajeno al EEES SIN haber tramitado en la UCM el permise de acceso a estudios de master
Denominacién: BIOLOGIA

Universidad: UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA
Pais: AFGANISTAN
Estudios finalizados: Si (Especificar afio)

MNota media del 5
expediente:

&Va a necesitar Si (Especificar la ciudad donde esta la embajada o consultado de Espafia donde realizaran la solicitud) ADDIS ABEBA
solicitar visado?:

Siendo mis estudios previos Dedaro bajo mi responsabilidad que he leido v acepto las normas de obtencidn del Permiso de Acceso otorgado por la UCM

publicadas en el enlace https://www.ucm.es/autorizacion-o-permise y que me comprometo a presentar la documentacién necesaria en el Negociado de
Convalidaciones.

Declare bajo mi responsabilidad que los documentos que presento en la aplicacion de Admisidn a Master son el reflejo veraz y exacto de los
originales que obran en mi poeder v que seran presentados en caso de ser requeridos.

Conozco que la inexactitud, falsedad u omisidn en cualquier documento necesario o la no presentacion de la documentacion que sea requerida, conllevara
la anulacién del presente procedimiento, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar. segln lo establecido en
el articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Piblicas. En caso de haber logrado una plaza

para cursar un Master Universitario en la UCM dicho incumplimiento significara la pérdida de |a plaza asignada v |a anulacion de la matricula en dichos
estudios.

Finalizar preinscripcion y enviar resguardo por correo electronico

Al final del resumen nos encontraremos el botén para Finalizar y enviar la preinscripciéon y
automaticamente recibiras un resguardo a tu correo electrénico.

IMPORTANTE: Si realizamos alguna modificacion en la preinscripcién, durante el plazo en
gue éstas son posibles, podremos descargarnos un nuevo resguardo actualizado.

5. Sihas tenido un cuarto paso adicional tendras un quinto paso que ya si sera el de Finalizar
Preinscripcion. Ver el apartado 4.3 del punto anterior.

3. COMO MODIFICAR MI PREINSCRIPCION

Una vez registrada la solicitud de admision el ment de la aplicacion estara formado por cinco
pestaias:

1. Inicio. En esta pestafia podrdas descargarte el resguardo de la solicitud tantas veces como
necesites.

19



Manual de Autopreinscripcion
a Masteres Universitarios UCM

' COMP] UTENS

oMo

=)
=

UNIVERSIDATD

- COMPLUTENSE

MADRID
Masteres de la UCM (Curso 2023/2024) [3 salir

Inicio |Datos personales | Cargar documentos Documentos cargades  Preinscripciones
Su solicitud se ha completado y confirmado, no obstante, si lo desea, podra incorporar nueva documentacion hasta el 28 de Febrero de 2023.

Si lo desea, puede descargar un archivo PDF con el resguardo de preinscripcion.

Bienvenido a la aplicacién web para realizar las solicitudes de preinscripcién a los masteres de la Universidad Complutense de Madrid para el curso
2023/2024

Desde esta pagina usted puede realizar las siguientes acciones

+ Subir un nuevo documento electrénico, para ello pinche en |a pestafia Cargar documentos

= \er los documentos que ya tiene subidos, para ello pinche en Documentos cargados

= Ver los datos personales, para ello pinche en la pestafia Datos personales

= Ver los masteres 3 los que ha solicitado preinscribirse, o seleccionar los masteres a los que se quiere preinscribirse, para ello pinche en la pestafia
Preinscripciones

Informacién basica de Proteccién de Datos del tratamiento: Admisién Grado y Master

Responsable Vicerrectorado de Estudiantes +infa...
Finalidad Admision en universidades publicas de Madnd +infa...
Legitimacion Cumplimiento de obligacion legal; Ejercicio de poderes publicos +info...
Destinatarios Universidades del distrito tnico de Madrid +info...
Derechos Acceder. rectificar y suprimur los datos. asi como otros derechos. explicados en la informacion +infa...
adicional

Informacion Puede consultarla con detalle en nuestra pagina web: http://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2018-01-08-
adicional Informacidn adicional de Proteccién de Datos del Tratamiento -Admision-.pdf

2. Datos personales. Solo muestra la informacién que has introducido y NO permite realizar
modificaciones. Si detectas algun error en los datos personales puedes escribir a la
seccion de Admisién a Masteres (admisionmasteres@ucm.es) para que te lleven a cabo
las rectificaciones oportunas.

3. Nuevo Documento. En esta pestafia podras cargar documentos adicionales. Puede
utilizarse el nombre de los archivos programados (aunque carguemos documentos sobre
el nombre no sobreescribird ni eliminard documentos cargados anteriormente) o cargar
en el apartado de “otra documentacion que desee aportar” con el cual puedes elegir el
nombre del archivo que quieres aportar (ver pdgina 14).
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Inicio | Datos personales | Nuevo documento  Documentos cargados | Preinscripciones
@

Declaro bajo mi responsabilidad que los documentos que presento en la aplicacion de Admisién a Master son el reflejo veraz y exacto
de los originales que obran en mi poder y que serdn presentados en caso de ser requeridos.

Conozco que la inexactitud, falsedad u omisién en cualquier documento necesario o la no presentacién de la documentacién que sea requerida,
nllevara la anulacion del presente procedimier sin perjuicio de las res ilidades penales, ci o administrativas a que hub lugar.
glin lo establecido en el articulo 69 de la Ley 29/2015, de 1 de octubre Procedimiente Administrativo un de las Administraciones Publicas. En
caso de haber logrado una plaza para cursar un Master Universitario en la UCM dicho incumplimiento significara la pérdida de la plaza asignada y la
anulacién de la matricula en dichos estudios.

Deberd de pinchar en cada uno de los enlaces siguientes para que le salga el formulario para poder cargar la documentacidn. Si el enlace le aparece con
una bola @ significa que ya ha subido documentacidn, si por el contrario |a bola es @, significa que adn no la ha aportado.

@ Certificado de notas (con asignaturas, créditos y nota media) 1
@ curriculum vitae !

@ DNI, NIE o Pasaporte !

@ Equivalencia de Nota Media (MEFP) 1

@ Nivel B2 de Espafiol 2

@ Titulo Oficial 1

@ Otra documentacién que desea aportar

Titulo del documento: ™

Fichero en formato jpg o pdf:” Ninguno archivo selec.

(Maximo 5M)

Enviar datos

“campe

imentacion ne

+ Todos los mas

imentacidn
ira Creativa
s Literarios
d

4. Documentos cargados. Esta pestafia te permite consultar aquellos documentos que
hayas enviado y descargar y/o ver el fichero en cualquier momento en caso de que asi
lo necesites.

. UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID ProBanDo R M M

Masteres de la UCM (Curso 2023/2024) [3 salir

Inicioc Datos personales| Cargar documentos Deocumentos cargados Preinscripciones

Titulo del documento Fichero Fecha de carga
1| Certificado de notas (con asignaturas, créditos y nota media) o SET & Descargar [FVer 2023/01/19 13:42:14
2| Titulo Oficial & Descargar []Ver 2023/01/19 13:10:54
2| Nivel C1 de Inglés & Descargar [F]Ver 2023/01/19 13:10:35
4 Nivel B2 de Inglés & Descargar [F]ver 2023/01/19 11:16:17
5| Nivel B2 de Espafiol & Descargar [T]ver 2023/01/19 11:16:04
6| Equivalencia de Mota Media (MEFP) & Descargar [T]Ver 2023/01/19 11:15:01
7| DNI, NIE o Pasaporte & Descargar [F|Ver 2023/01/18 13:34:29
8| Curriculum vitae & Descargar [F]Ver 2023/01/18 13:33:45
9| Certificado de notas {con asignaturas, créditos y nota media) & Descargar [T|Ver 2023/01/18 13:32:41
10| Certificado de notas (con asignaturas, créditos v nota media) & Descargar [F]Ver 2023/01/18 13:31:42

A No se pueden eliminar documentos ya cargados, pero si ha aportado varias veces el mismo documento, sélo se tendra en cuenta el liltimo cargado
atendiendo |a fecha y hora de carga.
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5. Preinscripciones: En esta pestafia veras en qué masteres te has preinscrito y, ademas,
podras modificar la eleccidn de los masteres y/o su orden de preferencia.

UNIVERSIDATD

COMPLUTENSE

Fyai? MADRID

Misteres de la UCM (Curso 2023/2024) [= sali

Inicio || Datos personales | | Cargar documentos | Documentos cargados | Preinscripciones
Su solicitud se ha completado y confirmado, no obstante, si lo desea, podra incorporar nueva documentacién hasta el 28 de Febrero de 2023,

Si lo desea, puede descargar un archivo PDF con el resguardo de preinscripcién.

Masteres en los que esta preinscrito en la convocatoria actual por orden de preferencia. ICEH’ﬂbiar orden de preferencia I

1. Master Universitario en Estudios Literarios impartido en: Universidad Complutense de Madrid
2. Master Universitario en Estudios Avanzados en Filosofia impartido en: Universidad Complutense de Madrid
3. Master Universitario en Escritura Creativa impartido en: Universidad Complutense de Madrid
Seleccione como MAaximo 3 de los masteres a los que desea preinscribirse y pinche el botén Salvar modificaciones
Salvar medificaciones

Impartidos en Universidad Complutense de Madrid

Artes y Humanidades

[J Master Universitario en Ciencias de las Religiones [J Master Universitario en Conservacion del Patrimonio Cultural

[J Master Universitario en Disefio [[J Master Universitario en Educacién Artistica en Instituciones
Sociales y Culturales

[J Master Universitario en El Patrimonio Cultural en el Siglo XXI: [J Méster Universitario en Epistemologia de las Ciencias

Gestidn e Investigacidn Maturales y Sociales

[J Master Universitario en Espafiol como Segunda Lengua ( Mas
informacidn )

[J Master Universitario en Estudios Avanzados de Museos y

Patrimonio Histérico-Artistico [J Master Universitario en Estudios Avanzados en Historia del
Arte Esparfiol

[J Master Universitario en Estudios Cldsicos (Espedalidad Cultura [J Méster Universitario en Estudios Cldsicos (Especialidad

Clasica) / Conjunto con UAM y UAH Filelogia Cldsica) / Conjunto con UAM y UAH

[J Master Universitario en Estudios Interculturales Europeos

[J Master Universitario en Estudios Medievales [J Master Universitario en Estudios Norteamericanos

Si seleccionas un master diferente al dar a “salvar modificaciones” te volvera a pedir que
elijas el orden de preferencia de la nueva seleccion.

Si el nuevo master seleccionado requiere algin documento adicional que esté
configurado en la plataforma cuando des a guardar el orden de preferencia te llevara
directamente a la pestafia de “Documentacién obligatoria” y aparecerd ese nuevo

documento con la pelotita en rojo.

IMPORTANTE: Deberds consultar en la pagina web del master si requiere de documentacion
adicional ya que la aplicacién no solicita esta documentacidn para todos los masteres.

Cuando hayas terminado debes Salir de la aplicacion.
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ProBANDO M

Masteres de la UCM (Curso 2023/2024) [= salir

Inicio Datos personales | Cargar documentos | Documentos cargados | Preinscripciones
Su solicitud se ha completado y confirmado, no obstante, si lo desea, podra incorporar nueva documentacion hasta el 28 de Febrero de 2023,

Si lo desea, puede descargar un archivo PDF con el resguardo de preinscripcion.

Bienvenido a la aplicacién web para realizar las solicitudes de preinscripcion a los masteres de la Universidad Complutense de Madrid para el curso
2023/2024

Desde esta pagina usted puede realizar las siguientes acciones

* Subir un nuevo documento electrénico, para ello pinche en la pestafia Cargar documentos
wer los documentos que ya tiene subidos, para ello pinche en Documentos cargados
ver los datos personales, para ello pinche en |a pestafia Datos personales

Wer los masteres a los que ha solicitado preinscribirse, o seleccionar los masteres a los que se quiere preinscribirse, para ello pinche en la pestafia
Preinscripciones

Informacion basica de Proteccion de Datos del tratamiento: Admisién Grado y Mister

Responsable Vicerrectorado de Estudiantes +infao...
Finalidad Admisién en universidades piblicas de Madrid +infa...
Legitimacion Cumplimiento de obligacion legal; Ejercicio de poderes publicos +info...
Destinatarios Umiversidades del distrito tnico de Madrid +info...
Derechos Acceder. rectificar y suprimir los datos. asi como otros derechos. explicados en la informacion +infa...
adicional

Informacion Puede consultarla con detalle en nuestra pagina web: http://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2018-01-08-
adicional Informacion adicional de Proteccidn de Datos del Tratamiento -Admision-.pdf

Si quisieras inscribirte en algin otro master o aportar nueva documentacién, tendrias que
volver a identificarte y acceder de nuevo a la aplicacién.

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID
Masteres de la UCM (Curso 2023/2024)

Sitio web para realizar solicitudes de acceso v admision a masteres de la Universidad Complutense de Madrid.

La entrada supone la aceptacion
de las condiciones de uso y
politica de privacidad (leer)

Nombre de usuario:1
Contrasefia:

Entrar

+ Si usted tiene una cuenta de correo electrénico de la Universidad Complutense de Madrid, utilice como Nombre de usuario su direccién de correo de la
Universidad Complutense de Madrid, y como Contrasefia, |a que utilice para entrar en esa cuenta de correo. Ejemplo de Nombre de usuario:
nombredecuenta@estumail.ucm.es.

.

Si usted no tiene una cuenta de correo electronico de la Universidad Complutense de Madrid debe solicitar acceso a la aplicacién utilizando como
Nombre de usuario su direccién de correo externa a la Universidad y pulsando "Entrar", el sistema le remitird a dicho correo una Contrasefia. Esta
accion la puede repetir si ya le hemos enviado una Contraseifia y se ha olvidado la que le mandamos, teniendo en cuenta que cada vez que le enviamos
una nueva, el sistema anula las anteriores que le hayamos enviado.

Una vez obtenida la Contrasefia debe utilizarse como Nombre de usuario su direccion de correo electronico, y como Contrasefia la que se le ha
enviado por correo electronico a la cuenta.

Universidad Complutense de Madrid
Ciudad Universitaria - 28040 Madrid
Tel. +34 914520400
appmaster@ucm.es, admisicnmasteres@ucm.es, convalid@ucm.es
© UCM 2023

Introduciendo tu Nombre de usuario y Contrasefia
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AVISO: La aplicacion se cierra el Ultimo dia del plazo de admisién y permanece abierta SOLO
para aquellos solicitantes que, habiendo hecho su solicitud dentro del plazo, necesitaran
cargar documentacion pendiente o adicional.

4. COMO CONSULTAR LOS RESULTADOS DE ADMISION:

Para consultar el estado de tu admisién debes acceder a la Aplicacion de preinscripcion con
el mismo correo electrénico con el que hiciste la preinscripcion (https://www.ucm.es/solicitud-
online-de-admision).

Las fechas de publicacion de los resultados de la admisidn a los masteres las podra consultar
en la siguiente pagina: https://www.ucm.es/plazos-5.

Una vez dentro de la aplicacién, al lado del nombre del master, veras en qué estado ha quedado tu
admisién y la puntuacién obtenida. Dichos estados pueden ser:

- Admitido: podras descargarte una carta de admisién con las indicaciones de como
crearte tu cuenta @ucm y de cuando realizar tu automatricula online. (Ver siguiente
apartado)

- Admitido con complementos: Has sido admitido en el master indicado, pero tendras
gue cursar alguna asignatura en particular que se te indicara. Podrds descargarte una
carta de admisidn con las indicaciones de cdmo crearte tu cuenta @ucm y de cudndo
realizar tu automatricula online. (Ver siguiente apartado)

- Con plaza en otro master: Este estado te aparecera porque has sido admitido en un
master que indicaste con mayor preferencia, ya que solo puedes quedar admitido en
un solo master.

- No admitido a tramite: Por falta de documentacion. Te explicaremos qué hacer en
este caso.

- No admitido: Se trata de una no admision decidida por la coordinacion del master al
no cumplir alguno de los requisitos especificos que consten en su pagina web o por
no disponer del perfil adecuado.

- No admitido por reparto: No ha logrado obtener plaza tras el reparto que se realiza
por orden de calificacion final. Este estado solo aparece en el primer plazo de
preinscripcion ya que no se generan listas de espera.

- En lista de espera: este estado sdlo aparecera a partir de la segunda convocatoria.
Mds adelante te indicamos cémo actuar.

Cuando consultes el resultado de la admision cada uno de estos estados lleva una leyenda
aclaratoria que recomendamos leer.
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5. QUE HAGO SI HE QUEDADO ADMITIDO:

Si al acceder a la plataforma has quedado como admitido, verds al lado del nombre del
master en el que te han admitido un botdn con el nombre “carta de admisiéon” con el cual

te podras descargar tu carta.

-
Baremo lista de
Titulo del master Impartido en Estado espera
Méster Universitario en Métodos Formales en Ingenieria Informatica (UCM-UAM- Universidad Complutense de No Admitido en 71.0000
)] Madrid reparto!?
Master Universitario en Astrofisica Universidad Complutense de Admitido! 79.0200 © B Carta de admisidn
Madrid
Master Universitario en Fisica Tebrica Universidad Complutense de Admitido en otro 83.0200 9
Madrid méster?

1 bebera formalizar la matricula online en los plazos indicados en la carta de admisidn gue recibird por correo electrinico. Encontrara toda la informacién relativa al proceso de matriculacién en
http://www.ucm.es/matriculamasteres Si no formaliza su matricula en el citado periodo perderd su derecho a plaza. En caso de incidencia en el proceso de matricula o con el codigo de activacion debera
contactar con la Secretaria de Alumnos de la Facultad donde se imparte el master. AVISO: Si las fechas de matricula online tuviesen que ser madificadas debido a la situacién actual en la que nos encontramos,

serd debidamente informade por correo electrénico.
9..

En dicha carta encontraras las fechas y las instrucciones para llevar a cabo la automatricula
(que serd un tramite online) y una clave de activacion para crearte un correo de @ucm, y que

necesitaras para matricula rte™.

Si al realizar la preinscripcion indicaste una nacionalidad ajena a la Unién Europea y que
precisa tramitar un visado de estudios, a parte de la carta de admisién normal, te aparecera
la opcidon de descargarte una carta especial con informacién mas detallada para poder
tramitar el visado. Para ello, te aparecera un botdon denominado “Carta para visado”.

Preinscripciones realizadas en la convocatoria del 3 de febrero al 28 de marzo de 2020.

Titulo del master Impartide en Estado Baremo lista de espera

Master Universitario en Energia Universidad Complutense de Madrid Admitido! 87.3250 9 1 carta de admisién
A Carta para visado

Master Universitario en Nanofisica y Materiales Avanzados Universidad Complutense de Madrid Admitido en otro master® 76.9980 B

Méster Universitario en Fisica Nuclear Universidad Complutense de Madrid No Admitido!? 44,3000

L Debers formalizar la matricula online en los plazos indicados en la carta de admisidn que recibird por correo electrénico. Encontrard toda la informacidn relativa al proceso de matriculacidn en
http://www.ucm.es/matriculamasteres Si no formaliza su matricula en el citado periodo perderd su derecho a plaza. En caso de incidencia en el proceso de matricula o con el eddigo de activacidn debera
contactar con la Secretarfa de Alumnes de la Facultad dende se imparte el master. AVISO: Si las fechas de matricula online tuviesen que ser modificadas debido a la situacidn actual en la que nos encontramos,

sera debidamente informado por correo electrdnico.
9 Usted ha sido admitido en otro Master con mayor preferencia segln el orden que usted indicd en la inscripcidn,

10 Su solicitud no ha sido admitida por la coordinacidn del master al no cumplir alguno de sus requisitos especificos o por no disponer de un perfil adecuado. Si lo desea podré presentar reclamacién una vez
finalice el estado de alarma establecide desde el Gobierno de Espafia y en las fechas que se indicaran debidamente por correo electrénico. Le aconsejamos que previamente vaya consultando dichos requisitos

ecnarifirne an la ndnina weh dal master v acanurdndnes da nue todne Ine darimentne aua neted nrecentd sran aficialas v recannridne camn dacimenta acreditatin

*si ya tienes una cuenta de @ucm no necesitards crearte otra cuenta nueva. Si al hacer la
preinscripcion usaste un correo diferente al de la ucm tu carta tendrd codigo de activacion,

pero no serd necesario utilizarlo.

Una vez que tengas la carta de admisién tendras que seguir los siguientes pasos:

1. Crear nuestra cuenta de @ucm. Entraremos en el siguiente enlace y seguiremos los
pasos que nos indican: activacidn del correo. Una vez que se crea la cuenta tarda 24h

en estar activa.

25


https://www.ucm.es/activacion-del-correo-electronico-institucional-1

ERSIDA
:I COMP UTENS Manual de Autopreinscripcion
M A a Masteres Universitarios UCM

DRI

oMo

2. Realizar la automatricula online. La fecha para realizarla serd la que indique la carta
de admision.

En la siguiente pdgina (en la parte de abajo) podras ver la informacién para realizar
la automatricula: https://www.ucm.es/matriculamasteres. Cualquier consulta con
este paso deberemos contactar con la secretaria de alumnos de la facultad donde se
vaya a impartir el master. Adjuntamos el Directorio de Facultades para que
encuentres los datos de contacto.

3. Presentar la documentacion en la secretaria de alumnos de la facultad. La fecha
limite para presentarla asi como la documentacidon necesaria para formalizar la
matricula lo podremos consultar en el siguiente enlace:
https://www.ucm.es/documentacion-matricula-masteres

* Recordemos que, si nuestros estudios proceden de sistemas educativos ajenos al Espacio
Europeo de Educacion, entre los documentos que deberemos aportar estd la RESOLUCION
de la Comprobacion del Nivel de Formacion, que previamente habremos tenido que

tramitar en el Negociado de Convalidaciones (convalid@rect.ucm.es). Adjuntamos la

pdgina donde podemos consultar este trdmite: https.//www.ucm.es/autorizacion-o-

permiso

6. QUE HAGO SI HE QUEDADO EN LISTA DE ESPERA:

Si tu estado es “en lista de espera” puedes consultar en qué puesto de lista de espera has
guedado pinchando sobre el nombre del master.

También te aparecera un botdn en el que pone "mantengo el interés". Al pulsar en este
botén el nombre del botdn sera "no mantengo interés". Si lo vuelve a pulsar dejara de estar
en lista de espera. Es decir, que si quiere permanecer en lista de espera deberd visualizar
el mensaje “no mantengo interés”.

Hasta que no finalice el plazo de matriculacién no se procedera a la gestion de lista de
espera. La comunicacion de la admision por lista de espera se realizard via correo
electrdnico (al correo con el que te diste de alta en la aplicacion de preinscripcion).

Si ya estuvieras matriculado en un master y fueras admitido/a de la lista de espera, tendras
que ir a la secretaria de alumnos de la facultad del master que quieres cursar y pedir que
te hagan un traspaso de matricula (no podras realizar la automatricula online por estar
matriculado ya en uno).
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7. QUE HAGO SI MI ESTADO ES “NO ADMITIDO A TRAMITE”

Si tu estado es “no admitido a tramite” por falta de documentacién es porque no has
debido presentar toda la documentacion necesaria o algin documento no es valido para la
admision.

AVISO: El hecho de subir un documento en cada apartado no implica que estos documentos
sean los correctos. La seccion de Admisidn a masteres revisara toda la documentacion
aportada. Si esta seccién detectd que faltaban documentos o alguno no era valido recibirias
un correo electrénico solicitandotelos e indicandote de qué plazo disponias para subirlo a
la aplicacién.

Si pudieras subsanar esta falta de documentacién deberds presentar, EN LA APLICACION
junto con la reclamacion, la documentacion que te haya quedado pendiente.

Tenga en cuenta que esta documentacidon puede ser rechazada por estar presentada
fuera del plazo estipulado. Esta decision dependera exclusivamente de la coordinacion
de cada master.

8. CUANDO Y COMO PUEDO RECLAMAR:

Cuando se inicie el plazo de reclamaciones te aparecera un nuevo botdn a través del cual
podrds poner una reclamacion contra el resultado de tu admision.

CUANDO RECLAMAR:

- Si no estas de acuerdo con el resultado de la admisidon o con las puntuaciones
obtenidas.

- Si tu estado es “no admitido a tramite” por falta de documentacién deberas
presentar, EN LA APLICACION junto con la reclamacién, la documentacién que te haya
guedado pendiente o que se te haya reclamado desde la seccion de Admision a
masteres (consulte el correo electronico con el que se dio de alta en la aplicacion).

COMO PRESENTAR UNA RECLAMACION:
- PREFERENTEMENTE a través de la aplicacion donde hiciste la preinscripcion,
accediendo con tu correo y contrasefia (https://www.ucm.es/proceso-de-admision-
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masteres). Al lado del nombre de cada master te aparecera la opcidn de reclamar en
los tres dias habilitados para ello.

- Solo en casos excepcionales podras presentar las instancias de reclamacion, que se
dirigiran a la Vicerrectora de Estudiantes, debidamente firmadas en el Registro de la
ucmMm

- Si dispones de certificado electrénico podras presentarla por via telematica, en
el registro electrdnico.

Las reclamaciones se deben presentar en las fechas estipuladas para ello. Dichas fechas
podras consultarlas en el siguiente enlace: https://www.ucm.es/proceso-de-admision-

masteres

Contra la resolucion de la reclamacion podra formularse recurso de reposicion ante el
Rector presentando Instancia a través del REGISTRO DE LA UCM

IMPORTANTE: Ten en cuenta que las reclamaciones presentadas por email o fuera de
plazo no seran validas por incumplimiento de requisitos para su tramitacién.
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